GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI
VILIJOS IVANAUSKAITES-VILIUNES FUNKCIJOS IR VEIKLOS SRITYS

1.1. Telkia bendruomene Lietuvos valstybés ir Vilniaus miesto savivaldybés Svietimo
politikos jgyvendinimui.

1.2. Vadovauja (dalyvauja) rengiant gimnazijos strateginj plang, metinj veiklos plang, ugdymo
plang; organizuoja metinio veiklos plano vykdyma.

1.3. Rengia dokumenty, reikalingy administracinei veiklai ir ugdymo procesui uztikrinti,
projektus, teikia juos tvirtinimui.

1.4. Nuolatos pagal priskirtas funkcijas ir veiklos sritis stebi strateginio plano, metinio veiklos
plano, ménesio darbo plany, gimnazijos tarybos, mokytojy tarybos, direkciniy pasitarimy nutarimy
vykdyma.

1.5. Konsultuoja ir informuoja mokytojus, mokiniy tévus, organizuoja pedagoginj tévy
Svietima. Teikia medziagg gimnazijos tinklalapiui nustatyta tvarka.

1.6. Sistemingai vykdo ugdymo proceso priezilira gimnazijoje — stebi ugdomajg veikla,
organizuoja mokiniy ziniy ir geb¢jimy patikrinimo testus, analizuoja jy rezultatus, kartu su
metodinémis grupémis aptaria ir numato problemy sprendimo biidus.

1.7. Analizuoja mokiniy ugdymo(si) salygas, rengia ir teikia pasitlymus edukacinés aplinkos
gerinimui, kartu su metodinémis grupémis svarsto ir planuoja mokomuyjy kabinety apripinimg
mokymo priemonémis, vadovéliais.

1.8. Analizuoja ir vertina ugdymo procesg gimnazijoje, ugdymo rezultatus, kontroliuoja ir
reikalui esant koreguoja bendrojo ir neformaliojo ugdymo dermg.

1.9. Skatina mokytojus savarankiSkam profesiniam  tobul¢jimui, dalykiniam
bendradarbiavimui, atestavimuisi.

1.10. Stebi, analizuoja ir apibendrina mokytojy ugdomaja ir kita pedagoging veikla, teikia
profesine pagalba.
kompetencijos tobulinimo.

1.12. Inicijuoja ugdymo turinio pokyciy jgyvendinimo programy ir projekty, ugdymo
priemoniy rengimg, naujy ugdymo formy ir metody jgyvendinima.

1.13. Organizuoja mokiniy ugdymosi, elgesio, paZangos stebéjima, kartu su kitais mokytojais,
specialistais numato pagalbos mokiniui budus; kuria lygiy galimybiy ir mokiniy saugumo sistema.

1.14. Organizuoja mokytojy, klasiy vadovy, sveikatos priezitiros specialisto, psichologo,
socialinio pedagogo ir neformaliojo ugdymo mokytojy bendradarbiavimg gimnazijoje, sprendziant
mokiniy ugdymo(si) problemas.

1.15. Inicijuoja ir organizuoja bendradarbiavima su socialiniais partneriais.

1.16. Teikia informacija vidaus audito grupéms, dalyvauja rengiant iliustracijas; organizuoja
ugdymo proceso tyrimus.

1.17. Sprendziant mokiniy ugdymo(si), mokytojy, mokyklos veiklos klausimus
bendradarbiauja su gimnazijos savivaldos institucijomis.

1.18. Jtraukia mokyklos komandas, darbo grupes j ugdymo turinio planavima, jgyvendinima,
koregavima.

1.19. Informuoja mokytojus, tévus, mokinius apie jy teises, pareigas, atsakomybe. Vykdo
konflikty prevencija, sprendzia gin€ytinus ugdymo(si) organizavimo klausimus.

1.20. Puosel¢ja gimnazijos kultiira, vertybes, elgesio normas.

1.21. Kity sri¢iy paskirstymas:

Eil. . .

NI Sritis Atsakingas

1 Mokiniy mokymosi pasiekimy, pazangumo stebésena ir Vilija Ivanauskaite-
" | apskaita ir gerinimo organizavimas Vilitiné




Mokytojy kvalifikacijos tobulinimo organizavimas ir apskaita

Vilija Ivanauskaité-

2 (pagal priskirtas funkcijas) Vilitiné
3 Internetinés mokyklos svetainés administravimas ir gimnazijos | Vilija Ivanauskaité-
"~ | veiklos vieSinimas Viliiine
S . Vilija Ivanauskaité-
4. | Ugdymo profesinei karjerai kuravimas Vilitine
5 Kulturos paso, edukaciniy veikly, mokiniy i§vyky, integruoty Vilija Ivanauskaité-
" | pamoky koordinavimas ir dokumenty forminimas Vilitiné
6 Mokiniy priémimo, klasiy komplektavimo, mokiniy judéjimo Vilija Ivanauskaité-
" | valdymas Vilitiné
7. | Mokyklos veiklos ménesio darbo plano sudarymas ij_a Ilvanauskalte-
Viliiine
. . Vilija Ivanauskaité-
8. | Studenty praktikos organizavimas Vilitine
. . e . Vilija Ivanauskaité-
9. | Mokytojy darbo laiko apskaitos ziniaras¢io parengimas Vilitine
10 Darbas su duomeny perdavimo sistemomis (Mokiniy registras, | Vilija Ivanauskaité-
" | Pedagogy registras, SVIS, NECIS) Viliiiné
11. | Mokytojy pavadavimy apskaita, organizavimas ir informavimas Xﬁg_;lévanauskalte-
Elf:ktroglnlo dlenynf) .konj[r(.)le ir admvlr}lst.ra.Vlmas (vpllsiy.mo Vilija Ivanauskaité
12. | reikalavimy kontrol¢ ir teisingumo uztikrinimas: uzrasai, Rl
P Vilitiné
tvarkarasciai, prisijungimas)
13. | Neformaliojo ugdymo ir konsultacijy tvarkara$¢io sudarymas zflﬁ?ﬁa;ivanauskalte
14. | Dokumenty archyvui pateikimas Pagal veiklos sritis




